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一、系统登录
进入榆林市公共资源交易中心网站（http://111.20.184.141:8888/yulin/index.html），依次跳转点击页面“电子交易平台”、“工程建设交易系统”、“综合交易系统”进入“榆林市智慧交易平台”，选择市场主体点击进入平台。
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1、用户注册（如果已完成用户注册，跳过此步骤）

“投标人选择账号登录方式登录”，点击“注册新用户”。如图：
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填写企业信息

企业名称: 输入企业营业执照上的全称。

统一社会信用代码: 输入企业营业执照上的统一社会信用代码。

用户名: 用户名为2-200位，可以包含大/小写字母、数字、汉字。

设置密码: 密码为13-16位，必须包含大/小写字母、数字、特殊字符。

确认密码: 重复输入密码。

验证码: 输入图片中的验证码。
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点击“立即注册”,注册成功后，点击“立即登录”
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2、账号密码登录及完善主体库

“投标人选择账号密码登录”输入账号、密码、验证码，点击【登录】按钮完成登录。(注意:请必须输入账号后缀，账号后缀为@ylggzy)
[image: image8.png]=

1ii§

C T MmER
.
—

7o
X

SFL

=
=

© MM EERZERIRIIE





首次登录后请完善法人信息，法人角色选择投标人，
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点击提交后确定诚信承诺函,
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随后添加法人资质信息、执业人员信息、法人业绩信息、法人财务状况、法人获奖情况、法人不良行为记录、行政处罚记录、企业关联信息记录。（以上信息支持登录系统后继续录入或变更）。录入完成后点击右上角退出系统。
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企业信息维护及加密锁绑定

投标人选择账号密码登录，输入账号、密码、验证码，点击【登录】按钮，进入投标系统首页，点击“企业信息维护”
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在企业信息维护模块，除支持维护企业信息外，可以完成加密锁管理，请插入CA锁后，填写使用者姓名，点击“获取证书”
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4、CA登录

“投标人选择CA方式登录”首先切换到CA登录界面，插入CA锁后输入密码，点击【登录】按钮完成登录。

备注：初次登录系统时请先下载CA锁驱动程序后使用。详见门户网站首页——【下载中心】下载CA驱动（电脑已安装驱动无需重复安装）。再次点击CA登录（不要使用“账号登录”，），然后插入CA锁进行登录。如图：
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二、确认投标
1、单位投标

进入榆林市智慧交易平台系统公告大厅。

步骤一：找到对应的项目点击【参与并下载】
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步骤二：参与并下载后在我的投标项目-进行中的投标项目找到对应的项目，点击【进入详情】，列表展示投标项目流程信息
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三、我的投标项目管理

如果对招标项目进行“参与”之后，可以在【我的投标项目】中进行公告查看、递交投标文件、递交保证金等业务。
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1、招标公告
在信息类型中点击【查看】按钮，即可查看到公告内容。
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招标文件

在信息类型中点击【下载招标文件】进行查看招标文件。
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网上提问

在信息类型中点击【提问】按钮，在跳转的页 面中，填写提问的标题及内容，若有附件添加附件信息，点击确定。针对于提问的问题可点击“查看回复”进行查看。
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联合体投标
步骤一：在【联合体组建】中“新增联合体”——新增联合体单位，选择“新增联合单位”搜索需要联合的单位名称，进行勾选，点击“确定”。如图：
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澄清与答疑

在信息类型中选择【澄清与答疑】，代理对于招标文件发布澄清与答疑，投标人可进行查看。
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递交保证金

在信息类型中选择【递交保证金】，可选择保证金的缴纳方式（保证金的缴纳方式见招标文件，缴纳方式为“电子保函”、“纸质保函”“信用承诺”）。

 “修改”保证金的缴纳方式须满足以下条件：

1、在保证金缴纳截止时间内 

2、银行转账未缴纳成功（如选择银行转账后并已成功缴纳保证金不可修改）

3、电子保函未缴纳成功（如选择电子保函后并已成功开具后不可修改）
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6.1电子保函
投标人登录交易系统，找到已参与并且需要缴纳保证金的项目，点击【交纳】保证金，选择【电子保函】。
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跳转至金服平台机构选择列表页，选择金融机构，点击【立即申请】；
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项目信息通过投标人在交易系统填写的信息自动交互到页面上，投标人只需补充少量信息即可完成投保申请；
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点击【提交】后，平台页面通知投标人进行保费缴纳，点击【立即支付】，跳转至机构收银台付款；
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投标人缴费完成后，生成保函，投标人可随时查看、下载。
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再此进入交易系统，找到已缴纳保函的项目，点击【下载保函】，支持查看和重新下载已开具的保函文件。
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2.2 开具发票
出函成功后，进入交易系统，找到已缴纳保函的项目，点击【发票开具】，跳转至保函结果生成页。
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对于支持线上开发票的机构，可以在保函结果生成页面点击开具发票按钮，录入开票信息提交，即可申请开具发票，发票开出后通过邮箱形式发送至投标人；对于不支持线上开发票的机构，可拨打右侧客服电话联系机构，线下开具发票。
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2.3 申请退保
进入交易系统，找到已缴纳保函的项目，点击【退保】，跳转至金服平台保函订单列表页。
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点击“退保”按钮，进入退保申请页面。
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补充少量信息，提交退保申请，页面跳转至退保结果页面。
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等待金融机构审核，机构审核通过后，页面展示退保成功状态。
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6.2纸质保函
选择【纸质保函】形式缴纳保证金：

步骤一：选择纸质保函，进入保函递交页面；
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步骤二：选择递交按钮，进行纸质保函递交上传附件
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步骤三：上传成功后查看保函递交状态，并支持撤回操作。
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6.3信用承诺

选择【信用承诺】形式缴纳保证金：

步骤一：选择信用承诺，跳转至榆林市公共资源交易金融服务平台。
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步骤二：填写信用承诺信息申请并提交，完成信用承诺开具
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步骤三：保函申请成功后返回电子交易中心并到项目详情页面可进行查看
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递交投标文件

备注：投标文件编制工具以及操作手册下载（登录“榆林市公共资源交易中心网站-下载专区”）
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在信息类型中选择【递交投标文件】

步骤一：点击【递交】，弹框中填写投标人信息，点击【下一步】递交投标文件
步骤二：上传对应投标文件点击“递交”按钮，在跳转的页面中，可以将投标文件进行上传。如图：

 备注： 1、递交文件成功后查看回执单

2、未到开标时间均可撤回文件
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开标

8.1投标人登录远程开标大厅

在智慧交易平台开标前 1 小时内，投标人进入我的投标项目在开评标阶段，在信息类型中选择【开标】，点击【参加远程开标会】进入开标系统。
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8.2投标人远程开标环境检测

“投标人”在进入远程开标大厅前需要进行电脑环境检测：

步骤一：点击进行电脑环境检测，环境提前进行设置.

步骤二：弹出的框里面输入加密锁密码，进行加密锁校验，校验成功后会再次弹出输入密码界面，输入密码后后进入开标大厅。
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8.3开标流程

8.3.1投标人签到

进入远程开标大厅，可以跳转至本项目的开标界面，点击下图中【进入开标】，可以查看报名的投标单位的信息。开标前 1 小时由投标人进行登记,点击【投标人登记】填写委托人证件编码及对应手机号。
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8.3.2投标人解密

发起解密后投标单位在规定的时间内进行解密：
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8.3.3唱标

投标人在规定时间内根据“唱标”内容核实是否有异议，若有异议在“互动咨询”窗口可发起异议，无异议到时间自动结束。
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8.3.4开标结束

投标人对开标结果进行查看。
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中标候选人公示（变更）

在信息类型中选择【中标候选人】， 中标候选人公示（发布后投标人可自主查看，以及公示截止时间，点击查看按钮进入详情。 

备注：若中标候选人有变更，也可以点击“中标候选人”进行查看。
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中标结果公告

在信息类型中选择【中标结果公告】进行查看。
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中标通知书

在信息类型中选择【中标通知书】，中标人点击“下载中标结果”按钮，进行中标通知书查看。


